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2 P r e f a c e . T h e c u l m i n a t i n g s t u d y b e g i n s h e r e w i t h r e f l e c t i o n o n a n d e v a l u a t i o n o fy o u r e d u c a t i o n a l j o u r n e y . T h e p r e f a c e p r o v i d e s a n o p p o r t u n i t y t o p l a c e t h e f i n a ls t u d y i n t h e c o n t e x t o f y o u r p r e v i o u s B . A . P r o g r a m w o r k , a n d , w h e r e r e l e v a n t , i nt h e c o n t e x t o f o t h e r e d u c a t i o n a l a n d / o r l i f e e x p e r i e n c e s t h a t h a v e c o n t r i b u t e d t oy o u r j o u r n e y t o t h i s p o i n t . T o t h a t e n d , i t m a y :
• t e l l t h e s t o r y o f y o u r p r o g r e s s t o a n d t h r o u g h t h e p r o g r a m
• e x p l a i n h o w y o u a r r i v e d a t t h i s p a r t i c u l a r c u l m i n a t i n g s t u d yp r o j e c tF o c u s i n g o n y o u r c o n c e n t r a t i o n a n d d e g r e e c r i t e r i a # 3 a n d # 7 , t h e p r e f a c e s h o u l da l s o i n c l u d e a d i s c u s s i o n o f h o w y o u u n d e r s t a n d y o u r e t h i c a l a n d s o c i a lr e s p o n s i b i l i t i e s a s a n e d u c a t e d p e r s o n i n y o u r f i e l d a n d h o w y o u p l a c e y o u r s e l fi n t h e g l o b a l c o m m u n i t y , e x p l a i n i n g b r i e f l y h o w y o u r e d u c a t i o n a l j o u r n e y h a ss h a p e d t h a t u n d e r s t a n d i n g .B o d y o f W o r k . T h e b o d y o f t h e w o r k c a n t a k e o n e o f t w o b a s i c f o r m s :
• A d o c u m e n t o f a t l e a s t 1 0 , 0 0 0 w o r d s (EIC:  40 pages x 250 

words/page) o f f i n i s h e d w r i t i n g d e m o n s t r a t i n g t h e l e a r n i n g y o ua c c o m p l i s h e d i n y o u r f i n a l i n d e p e n d e n t s t u d y t e r m . G o i n g b e y o n dm e r e l y r e p o r t i n g , i t i n c l u d e s r e f l e c t i o n u p o n n e w i n f o r m a t i o n y o ua b s o r b e d t h i s t e r m , r e f l e c t i o n u p o n t h e s c h o l a r l y i d e a s y o u s t u d i e d ,a n d r e f l e c t i o n o n y o u r l e a r n i n g p r o c e s s . T h e d o c u m e n t s h o u l d c i t eo r q u o t e d i r e c t l y a u t h o r s w h o s e c o n c e r n s a r e g e r m a n e t o y o u rw o r k , w i t h a p p r o p r i a t e a c k n o w l e d g e m e n t i n a “ w o r k s c i t e d ” o r“ r e f e r e n c e s ” s e c t i o n . N o t e t h a t t h e s e s t u d i e s m a y a l s o i n c l u d ec r e a t i v e s t u d i o w o r k , a h y b r i d b e t w e e n t h i s f o r m a t a n d t h e o n ee x p l a i n e d b e l o w .
• A s t u d i o s t u d y w h i c h i n c l u d e s b o t h s t u d i o w o r k a n d w r i t i n g . T h ef i n a l p r o d u c t c o n s i s t s o f a n e s s a y o f a t l e a s t 5 , 0 0 0 w o r d s w h e r e y o ur e f l e c t o n y o u r o w n c r e a t i v e p r o c e s s a n d t h e w o r k y o ua c c o m p l i s h e d ; o n t h e g e n r e o r m e d i u m u s e d , i n c l u d i n g t h e m o s ts u b s t a n t i v e i s s u e s i t p o s e d f o r y o u ; a n d o n t h e s c h o l a r l y i d e a s y o us t u d i e d t h i s t e r m , a b o v e a n d b e y o n d y o u r o w n w o r k . T h i sr e f l e c t i v e e s s a y m u s t i n c l u d e c i t a t i o n s a n d / o r d i r e c t q u o t a t i o n sf r o m a u t h o r s w h o s e c o n c e r n s a r e g e r m a n e t o y o u r w o r k , w i t ha p p r o p r i a t e a c k n o w l e d g e m e n t i n a “ w o r k s c i t e d ” o r “ r e f e r e n c e s ”s e c t i o n . I n a d d i t i o n t o t h e e s s a y , t h e s t u d i o w o r k , s u c h a sp h o t o g r a p h s , p a i n t i n g s , s c u l p t u r e , s h o r t s t o r i e s , n o n - f i c t i o n e s s a y s ,
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3 p o e m s , o r c h a p t e r s o f a n o v e l i n p r o g r e s s , m u s t b e f u l l yr e p r e s e n t e d ( s l i d e s , p h o t o g r a p h s , v i d e o t a p e , e s s a y ( s ) , p o e m s ,f i c t i o n , e t c . ) i n t h e f i n a l p r o d u c t .B o t h f o r m s s h o u l d i n c l u d e y o u r r e f l e c t i o n o n t h e p r o c e s s a n d p r o d u c t o f y o u rc u l m i n a t i n g s t u d y .B i b l i o g r a p h y1 .  W o r k s C i t e d ( M L A ) o r R e f e r e n c e s ( A P A )2 .  S t u d y B i b l i o g r a p h y3 .  A n n o t a t e d B i b l i o g r a p h y o r S a m p l e A n n o t a t i o n s ( i f r e q u i r e d b y y o u ra d v i s o r ) F o r m a tW r i t t e n W o r k . T h e w r i t t e n w o r k m u s t u t i l i z e g e n d e r - i n c l u s i v e E n g l i s h p r o s ea n d c i t a t i o n s a n d b i b l i o g r a p h y i n a c c e p t a b l e M L A , A P A o r C h i c a g o s t y l e . F o rp a r t i c u l a r s , s e e M L A o r A P A g u i d e l i n e s i n t h e m o s t r e c e n t e d i t i o n o f D i a n aH a c k e r ’ s A W r i t e r ’ s R e f e r e n c e . T h e p a g e s h o u l d h a v e o n e - i n c h m a r g i n s o n a l lf o u r s i d e s . F o n t s t y l e a n d s i z e m u s t b e a p p r o v e d b y y o u r a d v i s o r .a .
 

P a g i n a t i o n P a g e n u m b e r s ( s t a r t i n g w i t h t h e t a b l e o f c o n t e n t s ) a r e i n A r a b i cn u m e r a l s a n d r u n i n s e q u e n c e t h r o u g h t h e l a s t p a g e o f t h e f i n a l p r o d u c t .
• O n e b l a n k p a g e n o n u m b e r
• T i t l e p a g e ( s e e t e x t b e l o w ) n o n u m b e r
• A b s t r a c t ( n o m o r e t h a n o n e p a g e ) n o n u m b e r
• T a b l e o f C o n t e n t s n u m b e r
• P r e f a c e n u m b e r
• B o d y o f d o c u m e n t n u m b e r
• 

W o r k s C i t e d / R e f e r e n c e s n u m b e r
• S e l e c t e d A n n o t a t e d B i b l i o g r a p h y ( i f r e q u i r e d ) n u m b e r
• S t u d y B i b l i o g r a p h y n u m b e r
• A p p e n d i c e s ( i f n e c e s s a r y ) n u m b e r
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4 N o t e : P a g e n u m b e r s m a y a p p e a r a t t h e t o p o r b o t t o m , m i d d l e o r r i g h t s i d e o f t h ep a g e . T h e p o s i t i o n i n g o f p a g e n u m b e r s m u s t b e c o n s i s t e n t t h r o u g h o u t t h ed o c u m e n t .b .
 T i t l e P a g e
    T h e f o l l o w i n g s h o u l d b e c e n t e r e d a n d s p a c e d t o f i l l t h e p a g e :T i t l e o f t h e s t u d y .S u b m i t t e d i n p a r t i a l f u l f i l l m e n to f t h e r e q u i r e m e n t s f o r t h e d e g r e eo f B a c h e l o r o f A r t s a t U n i o n I n s t i t u t e & U n i v e r s i t yL e a r n e r ’ s n a m eD a t eF a c u l t y A d v i s o r : F a c u l t y A d v i s o r ’ s n a m e

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ S e c o n d R e a d e r _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _A l l f i n a l p r o d u c t s a r e r e v i e w e d b y a f a c u l t y a d v i s o r w h o d i d n o t a d v i s e t h e s t u d y .O r d i n a r i l y , a f i n a l d r a f t o f t h e d o c u m e n t m u s t b e i n t h e s e c o n d r e a d e r ’ s p o s s e s s i o nb y 1 0 d a y s t o t w o w e e k s b e f o r e t h e f i n a l s u b m i s s i o n o f t h e d o c u m e n t t o t h ep r o g r a m . [ Y o u w i l l b e a d v i s e d o f t h e e x a c t d a t e d u r i n g y o u r c u l m i n a t i n g t e r m . ]T h e s e c o n d r e a d e r ’ s r e s p o n s e g o e s d i r e c t l y t o y o u r f a c u l t y a d v i s o r ; y o u w i l lr e c e i v e s e c o n d r e a d e r f e e d b a c k i n c l u d i n g a n y r e c o m m e n d e d c h a n g e s , f r o m y o u rf a c u l t y a d v i s o r . A t t h e f a c u l t y m e e t i n g w h e r e c o m p l e t e d c u l m i n a t i n g s t u d i e s a r ep r e s e n t e d , y o u r f a c u l t y a d v i s o r s h a r e s t h e f a c u l t y t r a n s c r i p t e v a l u a t i o n , a n d y o u rs e c o n d r e a d e r c o m m e n t s o n t h e s t u d y a n d m a y h a v e s u g g e s t i o n s a b o u t t h ee v a l u a t i o n .
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ C u l m i n a t i n g P r e s e n t a t i o n _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
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5 A t t h e e n d o f t h e c u l m i n a t i n g t e r m , y o u w i l l m a k e a p r e s e n t a t i o n t o t h e e n t i r el e a r n i n g c o m m u n i t y b a s e d o n y o u r s t u d y . F o r r e s i d e n c y o p t i o n s , s u c hp r e s e n t a t i o n s g e n e r a l l y a r e s c h e d u l e d t o l a s t 5 0 m i n u t e s , w i t h 1 0 m i n u t e s f o rq u e s t i o n s a n d d i s c u s s i o n .K e e p i n m i n d t h e f o l l o w i n g g u i d e l i n e s :
• T h e p r e s e n t a t i o n c a n ’ t p o s s i b l y c o v e r e v e r y t h i n g y o u d i d a n d l e a r n e d t h i ss e m e s t e r . B e s e l e c t i v e . T h i n k a b o u t w h a t i s t h e m o s t i m p o r t a n t l e a r n i n g f o ry o u a n d w h a t w i l l b e o f i n t e r e s t t o a n d e d u c a t e y o u r a u d i e n c e .
• T h e m o s t i m p o r t a n t p a r t o f y o u r p r e s e n t a t i o n s h o u l d b e y o u r i d e a s ,d i s c o v e r i e s a n d / o r c r e a t i v e p r o d u c t s — h o w y o u a r r i v e d a t y o u r c o n c l u s i o n sa n d h o w y o u s u p p o r t e d t h e m i n y o u r a c a d e m i c o r c r e a t i v e w o r k . F o c u s o nt e a c h i n g t h a t c o n t e n t .
• A v o i d e x t r a v a g a n t t e c h n o l o g i c a l s h o w s t h a t c o n s u m e h o u r s o f p r e p a r a t i o nt i m e . W e a r e m o r e i n t e r e s t e d i n y o u – y o u r m i n d , t h o u g h t s a n d f e e l i n g s –a n d l e s s i n t e r e s t e d i n t h e b e l l s a n d w h i s t l e s o f t e c h n o l o g y ( w h i c hs o m e t i m e s f a i l ) .
• O n l i n e l e a r n e r s s h o u l d k e e p t h e i r l e v e l o f t e c h n o l o g i c a l c o m f o r t a n dr e s o u r c e s i n m i n d . C u l m i n a t i n g p r e s e n t a t i o n s c a n c o n s i s t o f a p p r o p r i a t ew r i t t e n d o c u m e n t s , s u c h a s c h a p t e r s o r e s s a y s f r o m t h e f i n a l d o c u m e n t ,w i t h s u i t a b l e i n t r o d u c t i o n a n d d i s c u s s i o n m a t e r i a l . A v o i d t r y i n g o u tt e c h n i q u e s t h a t a r e n e w t o y o u , e s p e c i a l l y a t t h e l a s t m i n u t e o f t h e s e m e s t e r .H a v e a P l a n B r e a d y i n c a s e y o u r P o w e r P o i n t s l i d e s h o w w o n ’ t u p l o a d .( R e m e m b e r , s a t e l l i t e c o n n e c t i o n s u p l o a d v e r y s l o w l y . I m a g e s s h o u l d b e r e -s i z e d t o s h o r t e n l o a d i n g t i m e . )
• O n l i n e l e a r n e r s s h o u l d b e m i n d f u l o f h u m a n a t t e n t i o n s p a n s ( a b o u t 2 0m i n u t e s , p e r h a p s l e s s i n f r o n t o f a s c r e e n ) . M o r e i s n o t n e c e s s a r i l y b e t t e r .

T h e B . A . P r o g r a m r e q u i r e s y o u t o s u b m i t t h e f i n a l p r o d u c t o f y o u r c u l m i n a t i n g s t u d y a sa P D F f i l e , a f o r m a t t h a t r e t a i n s a l l t h e e l e m e n t s o f a p r i n t e d d o c u m e n t a s a n e l e c t r o n i ci m a g e w h i c h y o u c a n v i e w , n a v i g a t e , p r i n t , o r s e n d t o s o m e o n e e l s e . P D F f i l e s a r ec r e a t e d u s i n g A d o b e A c r o b a t , o r s i m i l a r p r o g r a m s . A P D F f i l e c a n b e o p e n e d i n a W e bb r o w s e r l i k e I n t e r n e t E x p l o r e r u s i n g t h e f r e e A d o b e R e a d e r s o f t w a r e , w h e t h e r o n e u s e sa M a c o r W i n d o w s - b a s e d c o m p u t e r .
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6 W h a t f o l l o w s a r e i n s t r u c t i o n s f o r s u b m i t t i n g y o u r f i n a l d o c u m e n t a n d m e t h o d s f o rc o n v e r t i n g y o u r d o c u m e n t t o a P D F f i l e .

I n s t r u c t i o n s f o r C o n v e r t i n g Y o u r D o c u m e n t t o P o r t a b l e D o c u m e n tF o r m a t ( P D F )F r e e P D F C r e a t o r - P r i m o P D FO n e w a y t o c o n v e r t y o u r f i n a l p a p e r d o c u m e n t t o P D F i s t o u s e P r i m o P D F , f r e es o f t w a r e a v a i l a b l e o n t h e W e b . T h i s s o f t w a r e c o n v e r t s a n e x i s t i n g e l e c t r o n i c f i l e t o aP D F f i l e . I n f o r m a t i o n a b o u t t h i s s o f t w a r e i s a v a i l a b l e a t h t t p : / / w w w . p r i m o p d f . c o m / .D i r e c t i o n s f o r h o w t o d o w n l o a d , i n s t a l l a n d u s e P r i m o P D F c a n b e f o u n d a th t t p : / / w w w . p r i m o p d f . c o m / f r e e - p d f - u s e r g u i d e . a s p . O n c e y o u h a v e i n s t a l l e d t h e

Finalizing and Submitting your Faculty-Approved Document  
to the Program Office 

 

1. Following agreement between you and your advisor on the final version of 
your culminating study document in proper format following the guidelines 
above, convert the document to a PDF according to the instructions provided 
below.  

 
2. Check to make sure the PDF version of your final product is what you expect 

it to be:  send the PDF as an attachment to your own e-mail address, open 
the PDF file, and review it carefully.   

 
3. E-mail your complete, faculty-approved PDF document as an attachment to 

the Assistant Director who coordinates your enrollment option (see below). 
Include your faculty advisor’s e-mail address on the message to your 
enrollment option’s Assistant Director. Ensure that your attached document 
file is named according to the following convention: 
yourlastname_yourfirstname.pdf 
 

a. For B.A. Online: christine.estabrook@myunion.edu 
b. For Montpelier Weekend: melissa.neilson@myunion.edu  
c. For Brattleboro Weekend: sharon.sprague@myunion.edu  
d. For Cycle: gail.macdonald@myunion.edu  

 
3. If your advisor approves your final document as submitted, s/he will verify, via 

e-mail, the acceptance of your work for the program office. If there is a 
problem with the submission, s/he will contact you to clarify what you need to 
do to resolve the problem. 

 
4. Make corrections as needed and repeat steps 1, 2 and 3. 
 
5. When your faculty-approved culminating study document has been received 

by the program office, you will receive a confirmation e-mail from the 
Assistant Director. The confirmation e-mail will include information about the 
digital archiving of your work and instructions for locating your document on a 
Gary Library database.  
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7 s o f t w a r e y o u c a n c o n v e r t a n y d o c u m e n t ( W o r d , E x c e l , e t c . ) t o P D F b y c h o o s i n g t h e“ p r i n t ” c o m m a n d f o r y o u r f i l e a n d s e l e c t i n g t h e P r i m o P D F “ p r i n t i n g ” o p t i o n . T h ed o c u m e n t w i l l n o t a c t u a l l y p r i n t b u t w i l l c o n v e r t t o P D F f o r m a t a n d w i l l a l l o w y o u t oc h o o s e a n a m e f o r y o u r P D F d o c u m e n t . W i t h i n t h i s p r o c e s s , y o u m u s t n a m e y o u r f i l ea c c o r d i n g t o t h e f o l l o w i n g c o n v e n t i o n : y o u r l a s t n a m e _ y o u r f i r s t n a m e . p d fH e r e a r e d i r e c t i o n s f o r c o n v e r t i n g t o P D F w i t h t h e f r e e s o f t w a r e d o w n l o a d :1 .
 I n t h e d o c u m e n t - a u t h o r i n g p r o g r a m y o u h a v e u s e d t o c r e a t e y o u r f i n a l p r o d u c ta n d w i t h t h e f i n a l p r o d u c t ’ s f i l e o p e n , s e l e c t F i l e > P r i n t . T h e P r i n t d i a l o g w i n d o wa p p e a r s .2 .
 I n t h e N a m e : f i e l d a t t h e t o p o f t h e p r i n t w i n d o w , s e l e c t t h e P r i m o P D F o p t i o nf r o m t h e l i s t o f a v a i l a b l e p r i n t e r s .3 .
 A t t h e b o t t o m o f t h e p r i n t w i n d o w , c l i c k O K . A d i a l o g w i n d o w f o r P D Fc o n v e r s a t i o n w i l l a p p e a r .4 .
 C h o o s e y o u r P D F S e t t i n g s b y c l i c k i n g o n o n e o f t h e r a d i o b u t t o n s i n t h e m i d d l eo f t h e d i a l o g w i n d o w f o r P D F c o n v e r s i o n . F o r y o u r c u l m i n a t i n g s t u d y d o c u m e n ty o u s h o u l d c h o o s e S c r e e n .5 .
 N e a r t h e b o t t o m o f t h e w i n d o w , c l i c k t h e b o x t o t h e r i g h t o f t h e S a v e A s : f i e l d .a .  C h o o s e a l o c a t i o n o n y o u r c o m p u t e r t o s a v e y o u r P D F f i l e .b .  I n t h e S a v e A s : f i e l d , g i v e y o u r f i l e a n a m e a c c o r d i n g t o t h e f o l l o w i n gc o n v e n t i o n : y o u r l a s t n a m e _ y o u r f i r s t n a m e ( T h e s y m b o l b e t w e e n t h en a m e s i s a n u n d e r s c o r e . )6 .
 C l i c k O K t o s a v e t h e d o c u m e n t a s P D F . O n c e y o u s a v e y o u r f i l e a s a P D F y o uw i l l n o t b e a b l e t o m a k e c h a n g e s t o i t u n l e s s y o u p u r c h a s e t h e A d o b e A c r o b a ts o f t w a r e m e n t i o n e d i n t h e s e c t i o n f o l l o w i n g t h i s o n e .F o r i n f o r m a t i o n a b o u t v a l u a b l e s e c u r i t y f e a t u r e s o f t h e f r e e P r i m o P D F s o f t w a r e , s u c h a st h e a b i l i t y t o c r e a t e s e c u r e P D F s w i t h 4 0 - / 1 2 8 - b i t e n c r y p t i o n , v i s i t t h e W e b p a g e s o f t h eU I & U I n s t r u c t i o n a l T e c h n o l o g y O f f i c e : h t t p : / / f a c u l t y . t u i . e d u / i t /F u l l V e r s i o n o f A d o b e A c r o b a t S o f t w a r eT o e d i t P D F d o c u m e n t s a n d b e n e f i t f r o m o t h e r a d v a n c e d f e a t u r e s , y o u m a y p u r c h a s ey o u r o w n f u l l v e r s i o n o f A d o b e A c r o b a t s o f t w a r e . V i e w t h e f o l l o w i n g W e b p a g e t o s e e ac h a r t c o m p a r i n g t h e v a r i o u s f e a t u r e s i n v e r s i o n s o f A d o b e A c r o b a t :h t t p : / / w w w . a d o b e . c o m / p r o d u c t s / a c r o b a t / m a t r i x . h t m l
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8 V i a J o u r n e y E d , U n i o n I n s t i t u t e & U n i v e r s i t y f a c u l t y , s t a f f a n d l e a r n e r s m a y p u r c h a s eA d o b e A c r o b a t a t a n a c a d e m i c d i s c o u n t w h e n t h e y s h o w p r o o f o f e m p l o y m e n t o re n r o l l m e n t :h t t p : / / w w w . j o u r n e y e d . c o mM a c i n t o s h U s e r sM a c i n t o s h c o m p u t e r s r u n n i n g o n v e r s i o n 1 0 o p e r a t i n g s y s t e m s h a v e t h e a b i l i t y t o c r e a t eP D F f i l e s f r o m m o s t o f t h e i r a p p l i c a t i o n s . T h i s m e a n s y o u c a n c o n v e r t y o u r t e x td o c u m e n t d i r e c t l y f r o m t h e a p p l i c a t i o n y o u a r e w o r k i n g i n . I n s t e a d o f u s i n g t h e “ S a v eA s ” f e a t u r e , y o u w i l l h a v e t o “ p r i n t ” t o a f i l e b y c l i c k i n g o n F i l e f r o m t h e m e n u b a r a n dt h e n P r i n t f r o m t h e d r o p d o w n m e n u . W i t h i n t h e P r i n t d i a l o g b o x t h a t a p p e a r s y o u w i l lf i n d a b u t t o n t i t l e d S a v e a s P D F . O n c e y o u s a v e y o u r f i l e a s a P D F y o u w i l l n o t b e a b l et o m a k e c h a n g e s t o i t u n l e s s y o u p u r c h a s e t h e f u l l v e r s i o n o f A d o b e A c r o b a t s o f t w a r en o t e d a b o v e .I f y o u n e e d t o c o n v e r t p a p e r f o r i n c l u s i o n i n t h e f i n a l P D F d o c u m e n tI f y o u h a v e p a p e r e l e m e n t s t o i n c l u d e i n t h e e l e c t r o n i c v e r s i o n o f y o u r f i n a l p r o d u c t ,s u c h a s p h o t o g r a p h s o r d r a w i n g s , y o u s h o u l d f o l l o w o n e o f t h e t w o o p t i o n s l i s t e d h e r e .a .
 

H a v e y o u r p a p e r p r o f e s s i o n a l l y s c a n n e d i n s t e a d o f c o n v e r t i n g i t t o P D Fy o u r s e l f . B r i n g a c o m p l e t e v e r s i o n o f y o u r f i n a l p r o d u c t , i n c l u d i n g t h ee l e m e n t s n o t o r i g i n a l l y c r e a t e d i n e l e c t r o n i c f o r m , t o a c o p y c e n t e r o r o f f i c es u p p l y s t o r e f o r s c a n n i n g t o P D F f o r m a t .b .
 P u b l i s h a u d i o a n d / o r v i s u a l e l e m e n t s o f y o u r c u l m i n a t i n g s t u d y o n t h e W e b .T h i s c a n b e d o n e e i t h e r o n y o u r o w n W e b p a g e o r o n a n i m a g e o r v i d e oh o s t i n g W e b s i t e s u c h a s F l i c k r o r S h u t t e r f l y . I f y o u c h o o s e t h i s o p t i o n , b es u r e t o i n c l u d e t h e W e b a d d r e s s f o r y o u r w o r k i n a n a p p r o p r i a t e p l a c e w i t h i nt h e f i n a l p r o d u c t y o u s u b m i t e l e c t r o n i c a l l y t o t h e p r o g r a m o f f i c e . Y o u s h o u l da l s o b e a w a r e o f t h e W e b h o s t i n g s e r v i c e ’ s p o l i c i e s r e g a r d i n g s h o r t - a n d l o n g -t e r m a c c e s s t o y o u r w o r k . P l e a s e i n c l u d e a n y r e l e v a n t n o t i c e s o f t h i s n a t u r ea l o n g s i d e t h e W e b a d d r e s s i n y o u r f i n a l p r o d u c t .W h o m t o C o n t a c t f o r H e l pI f y o u h a v e c o m p u t e r t e c h n o l o g y q u e s t i o n s , p l e a s e c o n t a c t t h e I n f o r m a t i o n T e c h n o l o g yH e l p D e s k . H e l p D e s k h o u r s a n d c o n t a c t i n f o r m a t i o n a r e a s f o l l o w s :M o n d a y t h r u T h u r s d a y : 8 : 0 0 a m t o 8 : 0 0 p m E a s t e r n T i m eF r i d a y s : 8 : 0 0 a m t o 4 : 0 0 p m E a s t e r n T i m e
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9 T o l l - f r e e :8 8 8 - 8 5 U N I O N ( 8 8 8 - 8 5 8 - 6 4 6 6 ) o r8 8 8 - 8 9 9 - 8 5 0 1h e l p @ m y u n i o n . e d uF o r q u e s t i o n s t h a t d o n o t p e r t a i n t o c o m p u t e r t e c h n o l o g y i s s u e s , p l e a s e c o n t a c t t h ep r o g r a m A s s i s t a n t D i r e c t o r w h o i s y o u r p r i m a r y d e g r e e p r o g r e s s c o u n s e l o r . N a m e s a n de - m a i l a d d r e s s e s f o r t h e f o u r A s s i s t a n t D i r e c t o r s a p p e a r o n p a g e 6 o f t h i s d o c u m e n t .  


